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U.A.T. comuna Secuieni, judetul Bacau organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea functiei publice de executie de consilier, clasa I, gradul profesional debutant, in
cadrul compartimentului financiar-contabil.

Perioada si locul de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: : pana la data de
27.12.2018, ora 16" la sediul U.A.T. comuna Secuieni, judetul Bacau;

Data si locul sustinerii probei scrise: 8.01.2019 ora 10* la sediul U.A.T. comuna
Secuieni, judetul Bacau;

Data si locul sustinerii interviului: 14.01.2019 ora 9% la sediul U.A.T. comuna
Secuieni, judetul Bacau;

Conditii de participare la concurs:

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile previizute de art. 54 din Legea nr.

188/1999 privind Statutul functionarilor publici (r2), cu modificiirile si completirile
ulterioare.

Conditii specifice

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungi

duratii, absolvite cu diploma de licenti sau echivalentd in domeniul stiintelor economice;
= vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 0.

Dosarul de inscriere

Dosarul va cuprinde documente, conform prevederilor art. 49 din Hotirirea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, modificati si completati de H.G. nr. 1173/2008.



Bibliografie concurs

1.Constitutita Romaniei;

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati (r2), cu
modificirile §i completiirile ulterioare;

3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati (r1);

4.Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata cu modificarile si
complatarile ulterioare;

5. Legea nr.82/1991 a Contabilititii, republicati (r2), cu modificirile si completirile
ulterioare

6.OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, actualizat;

7. Legea nr. 273/2006 privind Finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

9. Ordonanta nr. 81 /2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

10. ORDONANTA GUVERNULUI Nr. 119/1999 ) privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv;

11. Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

ATRIBUTII PREVAZUTE IN FISA POSTULUI : conform ANEXEL

PRIMAR,
DUMITRU COSMIN DAVID \
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Atributiile postului:

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
19,
20.

21.

22.

Responsabilitati si sarcini:

Realizeazd evidenia contabili la nivelul Prim3riei comunei Secuieni fn conformitate cu
prevederile legale in vigoare, pe urmitoarele actiuni:

a. Contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativi la locurile de folosire, astfel
incat sd raspunda ceringelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;

b. Contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetici a
valorilor materiale tinand valoric cu ajutorul conturilor sintetice, contabilitatea
analitica a materialelor si obiectelor de inventar tinand cantitativ si valoric;

c. Contabilitatea mijloacelor binesti;

Realizarea mdsurilor necesare pentru actualizarea evidentei, valorificarea si buna
administrare a domeniului public si privat al comunei;

Intocmirea si valorificarea documentelor contabile prezentate pentru aprobare
ordonatorului principal de credite;

Colaborarea cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinti
Consiliului local;

Organizarea efectuiirii inventarierii anuale ori de cite ori este nevoie a bunurilor materiale
si valorilor banesti ce apartin municipiului si administrarea corespunzdtoare a acestora;

Tinerea evidentei a gestiunii mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, rechizitelor si
materialelor de intretinere;

Plata prin casierie a drepturilor badnesti cuvenite consilierilor din Consiliul local sia
persoanelor asistate social;

Urmdreste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza lunar sefii ierarhici;

Face propuneri de modificare a bugetului local, repartizarea pe trimestre, utilizarea
fondului de rezerva, pe care le supune aprobarii Consiliului local, prin sefii ierarhici;

Realizeaza studiile necesare si supune aprobarii Consiliului local Imprumuturile ce trebuie
efectuate pentru realizarea unor actiuni gi lucrdri publice, urmarind respectarea formelor
legale pentru fundamentare, contractare, garantare i rambursare a acestora;

Organizeaza in conditiile legii, evidenta gestiunii mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,
rechizitelor i materialelor de Intretinere;

Colaboreazi cu toate serviciile, birourile din cadrul institutiei.
Intocmeste documentele de piata si urmareste primirea la timp a extraselor de cont;
Exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria proprie;

Intocmirea statelor de plata, pe baza pontajelor si a altor dispozitii legale; Calculul
drepturilor banesti aferente concediilor de odihna, concedii medicale, stimulente

Intocmeste dispozitii de plata privind acordarea de avansuri spre decontare si urmareste
justificarea acestora;

Constituirea, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care au calitate de
gestionari;

Intocmeste necesarul de materiale consumabile pentru tehnica de calcul;
Asigurd persoane specializate pentru comisiile de specialitate;

Verifica respectarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea gi gospodarirea mijloacelor
materiale si binesti, pe baza documentelor Inregistrate in contabilitate si a documentelor de
evidenta tehnic3 si operativi in gestiunea proprie si a unitdtilor subordonate, interpreteaz
si prezinta datele cu privire la evolutia platilor si Tncasirilor;

Participd la sedintele comisiilor de speciaalitate ale consiliului local, prezentand situatiile
cerute de membrii acestora.

Primeste de la Trezorerie extrasele pentru conturile de venituri si cheltuieli, le verifica si
Intocmeste situatii centralizatoare;



